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Nota : Para la información suministrada en el Registro de Activos de Información y en el Índice de Información Clasificada y Reservada para cada categoría de información, también aplica 

para las categorías de información o series y subseries documentales establecidas en las Tablas de Retención Documental de la Contraloria General del Departamento de Sucre. 

 

CONTRALORÍA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DE SUCRE - ÍNDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA 

 
 

Nombre o título 

de la categoría de 

información  

Nombre o título 

de la  

información  

Idioma 

Medio de  

conservación 

y/o soporte  

Fecha de 

generación  

 de la  
información  

Nombre del 

responsable de la   

producción de la 

información  

Nombre del 

responsable de 

la información  

Objetivo 

legítimo de la   

excepción  

Fundamento 

constitucional 

o legal  

Fundamento 

jurídico de  

la   

excepción  

  

Excepción 

total o parcial  
Fecha de la 

calificación  

Plazo para la 

clasificación o 

reserva   

 

AUTOS  Autos Español Físico - Papel 
28/01/2014 

 

04/05/2021 

*SubcontraloriaCGDS 

*Area Responsabilidad 

Fiscal 

*Oficina Jurídica CGDS 

Arch.Gestión 

Área Resp.Fiscal 
y Jurisdicción 

Coactiva - 

Subcontraloria 

CGDS - Ofic 

Jurídica CGDS 

 

Reserva 
Ley610 de 

2000 Artículo 
20 

Ley610 de 
2000 

Artículo 20 

 

Total 

Ley 610 de 
2000 - 
agosto 

15 de 2000 

Artículo 20 

Lo que dure el 

Proceso 

ACTAS DE ENLACE  
Actas de Comité 

de Enlace 
Español Físico - Papel 

 

2015 

 

AOCFA 

Archivo de 

Gestión de Area 

Control Fiscal y 

Jurisdicción 

Coactiva 

 

 

Reserva 

     

PROCESOS DE  

RESPONSABILIDAD 

FISCAL Y  

JURIDICION  

COACTIVA  

Proceso de 

Responsabilidad 

Fiscal 

Español 

Físico   

Digital- 

Electrónico 

 

Permanente 
NA 

 

ARFJC 

Artículo 20 Ley 

610 de 2000. 

Reserva y 

expedición de 

copias. 

Las actuaciones 

adelantadas 

durante la 

indagación 

preliminar y el 

proceso de 

responsabilidad 

fiscal son 

reservadas 

hasta su 

culminación 

Art. 20 Ley 

610 de 200 

Art. 20 Ley 

610 de 200 

Parcial hasta la 

culminación - 

fallo con o sin 

responsabilidad 

fiscal o archivo 

 

 

Desde la 

apertura hasta 

el fallo con 

o  sin 

responsabilidad 

fiscal o archivo 
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AUDIENCIAS  

Oficios 

remisorios 

sobre, solicitud y 

remisión  de 

copias  y 

dispositivos 

mágnéticos de 

almacenameitno 

de audiencias. 

Español 

Documentos  

físicos  y 

electrónico 

Corresponde 

a la fecha de 

creación del 

documento 

que 

contenga la 

información 

La dependencia 
correspondiente 

adelanta el proceso 
fiscal o disciplinario. 

La dependencia 

correspondiente 

que adelanta el 

proceso fiscal o 

disciplinario. 

 

RESERVADA 

Constitución 

Política Art. 

267. Ley 610 

de 2000, Ley 

734 de 2002 

(Art. 34), Ley 

1474 de 2011 

(Art. 97 ss. Y 

Art. 128) 

Ley 1712 de 

2014 (Art. 6 

literal d, Art. 

19 

literal a, b y c) 

Total 

Corresponde 

a la indicada 

en el indice 

temático 

consolidado 

de 

información 

Clasificada y 

Reservada 

de la CGR 

2014. Salvo 
que 

Hayan 

desaparecido 

las condiciones 

materiales que 

justificaban la 

reserva. 

CONVENIOS  

Comunicaciones 

oficiales y 

anexos que la 

CGDS o la 

Entidad 

celebrante. 

Español 

Documentos  

físicos  y 

electrónico 

Corresponde 

a la fecha de 

creación del 

documento 

que 

contenga la 

información 

Oficina Jurídica CGDS 
Oficina Jurídica 

CGDS 

 

RESERVADA 

Constitución 

Política 

Art. 1, 2 y 
267. 

Ley 610 de 

2000, Ley 734 

de 2002 (Art. 

34), Ley 1474 

de 2011 Art. 

128) 

Ley 1712 de 

2014 (Art. 6 

literal d, Art. 

19 literales a 

y b) 

 Corresponde 

a la indicada 

en el indice 

temático 

consolidado 

de 

información  

Clasificada y 

Reservada 

de la 

CGDS 

 

ACTAS DE COMITÉ  

DE  

ARCHIVOS  

Actas Español 
Impreso / 

 

Digital 
Semanal 

Oficina Asesor 
Despacho CGDS 

Oficina Asesor 

Despacho CGDS 

 Ley  de 

Archivos 594 

de 2000 

 

Parcial 

 

Permanente 
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HISTORIAS 

LABORALES  

Datos 

personales de 

las historias 

laborales 

contenidos 

en las 

tipologías: 

Hoja de vida 

formato único 

función 

pública, 

Declaración de 

bienes y 

rentas, 

certificados 

de aptitud 

laboral, 

Concepto 

Médico 

derivado el del 

examen 

ocupacional 

periódico,  

Afiliaciones 

Sistema 

integrado se 

seguridad 

social,  

Permisos,  

Incapacidad, 

Vacaciones, 

Comisiones 

 Y otras  

Novedades de 

Personal, 

Certificaciones 

médicas,  

Español 

Expedientes  

físicos 

Historia 

Laborales 

Permanente 

Area de Gestión 

Administrativa 

Integral de la CGDS. 

Dirección 

Gestión de 

Talento Humano 

 

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA 

Contiene 

dato s personales, 

familiares y 

privados 

protegidos por 

El derecho 
fundamental. 

Vulneración del 

derecho a  la 

intimidad 

 

Artículo 15 

Constitución  

Política Ley 

1581 de 2012 

Artículo 18 

Ley 1712 de 

2014 

 

Ley 1712 de 
2014, 

artículo18, 
literal a). 

Total salvo 

las 
excepción 

es 

consagrad 

as en los 

art 6 y 10 

de la 

Ley 1581 

de 2012. 

 

 

 

 

Duración 

ilimitada en 

los términos 

del parágrafo 

del artículo 

18 de la Ley 

1712 de 

2014. 
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Evaluación de 

desempeño, 

Investigaciones  

disciplinarias,  

Datos  de 

contacto, 

información, 

familiar. 

NÓMINA  

Información de 

Pagos de 

Nómina, 

Sistema 

Integrado de 

Seguridad 

Social, 

incapacidades, 

licencias, 

vacaciones, 

Expedientes de 

embargos 

judiciales, 

horas extras, 

kárdex  de 

nómina, 

retención en la 

fuente de 

los 

funcionarios 

de la CGDS 

Español 

Base de Datos, 

Documentos 

Físicos, 

Expedientes  

 de 

embargos 

Mensual 

Jefes CGDS, Sistema 

Funcionario, 

Seguridad 

Dependencia 

Entidades  gestión 

Integrado de 

Social, Área 

Administrativa 

Integral. 

Gestión Integral 

Área de 

Administrativa 

de CGDS 

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA 

Contiene datos 

personales 

privados y 

sensibles 

Protegidos por el 

derecho 

fundamental. 

Vulneración del 
derecho a la 

intimidad 

 

Artículo 15 

Constitución 

Política Ley 

1581 de 

2012 

Artículo 18 

Ley 1712 

de 2014 

 

Ley 1712 de 

2014, artículo 

18, literal a). 
 

 

 

 

 

Duración 

ilimitada en 

los términos 

del 

parágrafo 

del artículo 

18 de la Ley 

1712 de 

2014. 
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PROGRAMA DE 

SALUD  

OCUPACIONAL  

Información 

personal 

privada para 

fines del 

programa de 

salud 

ocupacional: 

Historia Clínica 

de Salud 

Ocupacional, 

Valoraciones 

Ocupacionales, 

encuestas de 

opinión. 

Español 

Expedientes 

Historias 

Clínicas 2007 y 

anteriores, 

Expedientes 

Valoraciones  

Ocupacionale

s Información 

recaudada los 

Programas 

Salud 

Ocupacional 
Permanente 

 

Funcionario, ARL, 
EPS, 

Dirección de 
Gestión del 

Talento Humano 

Area de Gestión 

Administrativa 
Integral 

CGDS 

 

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA 

Contiene datos 

personales 

privados 

protegidos por el 

 derecho 

fundamental. 

Vulneración del 

derecho  a la 

intimidad 

 

Artículo 15 

Constitució

n Política 

Ley 1581 de 

2012 

Artículo 18 

Ley 1712 

de 2014 

 

 

Ley 1712 de 

2014, artículo 

18, literal a). 
 

 

 

 

  

Duración 

ilimitada en 

los términos 

del 

parágrafo 

del artículo 

18 de la Ley 

1712 de 

2014. 

CERTIFICACIONE 

S PARA  

BONO  

PENSIONAL  

Información 

personal 

privada de 

funciones y 

exfuncionario 

s relacionada 

con los 

Derechos 

pensionales. 

Español 

Información  

sensible  de 

funcionarios y 

exfuncionario 

s relacionada 

con sus 

derechos 

pensionales 

 

 

Permanente Funcionarios, 

Exfuncionarios, 

Entidades 

Pensionadoras, 

Area de 

Gestión 
Administrativa 

Integral de la CGDS 

Area de Gestión 

Administrativa 
Integral 

CGDS 

 

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA 

Contiene datos 

personales 

privados 

protegidos por el 

 derecho 

fundamental. 

Vulneración del 

derecho  a 

 la 

intimidad 

 

Artículo 15 

Constitució 

n Política 

Ley 1581 de 

2012 

Artículo 18 

Ley 1712 de 

2014 

 

 

Ley 1712 de 

2014, artículo 

18, literal a). 
 

 

 

 

  

Duración 

ilimitada en 

los términos 

del 

parágrafo 

del artículo 

18 de la Ley 

1712 de 

2014. 

APERTURA DE  

PROCESOS  

ADMINSTRATIV 

OS  

SANCIONATORI
O 

S  

Apertura  de 

procesos 

administrativo
s 

sancionatorios 

Español Físico 

 

Oficina Jurídica 

CGDS 

Oficina Jurídica 

CGDS 
Reservada 

Ley 42 de 

1993 -ley 

1437 de 

2011 art. 

47 al 

52 

Ley 42 de 1993 

-ley 1437 de 

2011 art. 47  

al 52 

 

 

Total 

 

A partir 

conocimient

o 

 

INDAGACIONES   

PRELIMINARES  

Indagaciones 

preliminares 
Español 

Físico o 

electrónico 

Cuando se 

asumen por 

competencia 

Area de 
Responsabilidad 

Fiscal y Jurisdicción 

Coactiva 

Area  de 

Responsabilidad 

Fiscal y Jurisdicción 

Coactiva 

 

Clasificada 

Ley610de 2 

000, 

Artículo39 

'Ley610de 

2000, 

Artículo39 

Parcial 
A partir de 

apertura 
la 

Hasta el 

cierre para 

archivo o 

apertura de 

proceso de 
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DERECHOS DE  

PETICIÓN  

Derechos de 

petición 
Español 

Físico y/o 

digital 

Permanente

mente 

Dependencias de la 

CGDS 

Dependencias de la 
CGDS 

 

Reservada Ley 

1712 de 2014 

Artículo 19 

Ley de reserva 

y 

Ley 

1581 de 20 

12 ( Protección 

de Datos 

Personales) 

y 

Resolución 

Orgánica 

5844 de 

2007, 

Artículo 

26 de CGR 

 

 

Ley de reserva 

 

   

Hasta que se 

archive el 

proceso 

PROCESOS   

ADMINISTRATIV 

OS DE   

COBRO  

COACTIVO  

Procesos  de 

cobro coactivo 

 

Español Físico 
Permanente

mente 

Area de 
Responsabilidad 

Fiscal y Jurisdicción 

Coactiva 

Area de 

Responsabilidad 

Fiscal y Jurisdicción 

Coactiva 

Reservada Ley  

1712 de 2014 

Artículo 19 

Ley de 

reserva y 

Ley 

1581 de 20 

12 ( 

Protección 

de Datos 

Personales) 

y 

Resolución 

Orgánica 

5844 de 

2007, 

Artículo 

26 de CGR 

 

 

Ley de reserva 

 

Total 6/08/2015 

 

Hasta que se 

archive el 

proceso 

ACTAS (ACTAS 

DE   

SEGUIMIENTO  

AL PLAN   

GENERAL DE  

AUDITORIA PGA)  

Actas (Actas de 

seguimiento 

al Plan 

General de 
Auditoría 

PGA) 

Español 
Papel y 

electrónico 

Cuando se 

produzca 

Oficina Asesora del 

Despacho CGDS 

Oficina Asesora del 

Despacho CGDS 

Ley 1712 de 

marzo 6 de 

2014 

 

Confidencialid

ad 

Total No aplica 

 

No aplica 

DENUNCIAS Denuncias Español 
Físico  - 

Digital 

Al momento 

de 

radicación 

de  la 

denuncia 

Subcontraloria de 

la CGDS 

Subcontraloria de la 
CGDS 

    

Desde la 

recepción 

de denuncia 

Durante el 

trámite de la 

denuncia 

ciudadana 
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